
АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЗАМАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26.08.2019 









 № 89
пос. Незамаевский
Об утверждении Положения об использовании служебного автотранспорта в администрации Незамаевском сельском поселении 

Новопокровского района 
В целях рационального расходования бюджетных средств, упорядочения использования служебного автотранспорта сотрудниками администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района                             п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемое Положение об использовании служебного автотранспорта в Незамаевском сельском поселении Новопокровского района.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Незамаевского сельского поселения 

Новопокровского района 






А.В. Новик

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

постановление администрации

Незамаевского сельского поселения

Новопокровского района

от 26.08.2019г. №89

Положения 

об использовании служебного автотранспорта в администрации Незамаевском сельском поселении 

Новопокровского района

1. Общие положения

Настоящее Положение об использовании служебного автотранспорта сотрудниками администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района  в служебных целях (далее - Положение) разработано в целях эффективного использования автотранспортного средства, принадлежащего администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района  (далее - администрация), и определяет права, обязанности администрации, сотрудников и водителя (водителей) администрации, а также порядок предоставления, использования и эксплуатации сотрудниками администрации служебного автотранспортного средства (далее - автомобиль).

1.1. Автомобиль, используемый сотрудником администрации под управлением водителя (водителей) автомобиля администрации (далее - водитель администрации), является собственностью администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района.

1.2. Сотрудники администрации вправе в служебных целях использовать автомобиль под управлением водителя администрации.

1.3. Сотрудникам администрации, обладающим правом использовать транспортное средство для выполнения служебных обязанностей, предоставляется служебный автомобиль в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством РФ и настоящим Положением.

2. Порядок использования автомобиля

2.1. Служебный автотранспорт использовать только для целей, связанных с исполнением функциональных (должностных) обязанностей должностными лицами и сотрудниками администрации.

2.2. Работу автотранспорта осуществлять по ежедневным путевым листам, выдаваемым управлением делами администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района.

2.3. В качестве основной формы использования автомобиля при выполнении служебных задач устанавливается эксплуатация только на основе закрепления их за конкретными лицами соответствующим распоряжением администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района.

2.4. Право на управление автомобилем имеет только водитель, на имя которого оформлен путевой лист, или сотрудник администрации, за которым закреплен автомобиль для выполнения служебных задач.

2.5. Путевой лист является основным документом учета работы автомобиля. Выдаваемый водителю путевой лист должен иметь порядковый номер, дату выдачи, штамп администрации. Выпуск автомобиля на линию без путевого листа запрещается.

2.6. Путевой лист выписывается на автомобиль в единственном экземпляре, независимо от количества водителей, за которыми закреплен автомобиль, и выдается водителю перед выездом на линию на 1 день (сутки) работы автомобиля. В случаях, когда водитель в силу протяженности маршрута или характера перевозки не может выполнить задание в течение суток, устанавливается необходимый срок действия путевого листа.

2.7. Новый путевой лист выдается водителю только по возвращении полностью оформленного ранее выданного путевого листа.

2.8. Путевые листы регистрируются в журнале регистрации путевых листов, хранятся в управлении делами администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района.

2.9. Выпуск на линию автомобиля осуществляется при наличии у водителя или сотрудника путевого листа.

2.10. Ответственный за использование автотранспорта проверяет правильность записи маршрута водителем и показания спидометра (пробег).

2.11. Запрещается использование служебного автотранспорта после установленного окончания рабочего времени, а также в выходные и праздничные дни без письменного распоряжения главы администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района, издаваемого на основании поданной заявки в управление делами администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района.

2.12. При необходимости использования служебного автотранспорта в выходные и праздничные дни направлять на согласование управляющему делами администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района не позднее четверга, предшествующего выходному и праздничному дню, предварительную заявку, содержащую сведения о конкретных служебных мероприятиях, поручениях и т.д., необходимых к исполнению в выходной или праздничный день, с указанием даты или периода времени исполнения, ориентировочного маршрута следования, а также марки и государственного регистрационного номера служебного транспортного средства, в соответствии с типовой формой согласно приложению.

2.13. В случае использования автотранспорта сверх установленного режима работы, а также срочных выездов должностное лицо информирует об этом управляющего делами администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района, и делается запись в путевом листе.

2.14. Выезд автомобилей за пределы района осуществляется только с письменного распоряжения главы администрации Незамаевского сельского поселения Новопокровского района.

2.15. Оставление автомобиля без присмотра вне объектов администрации и парковка вне охраняемых стоянок запрещена.

2.16. Ответственные лица, за которыми согласно распоряжению закреплен автотранспорт, контролируют надлежащее использование имеющегося в их распоряжении автомобиля, экономное расходование средств на его содержание и эксплуатацию.

2.17. В случае нарушения установленного Положением порядка использования автомобиля проводится служебное разбирательство для установления виновных лиц.

Глава Незамаевского сельского поселения

Новопокровского района 






А.В. Новик
